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1. Einleitung 

1.1 Über das ePortal 

Das ePortal ist eine elektronische Plattform der Bundesverwaltung, über welche Unternehmen u. a. 

Steuergeschäfte online bearbeiten können. Nach erfolgter Registrierung können die im geschützten 

Bereich vom ePortal angebotenen Dienstleistungen für verschiedene Steuerarten in Anspruch genom-

men werden. 

Für die GIR bietet Ihnen die ESTV aktuell folgende Funktionen im ePortal an: 

• Registrierung einer ergänzungssteuerpflichtigen Geschäftseinheit  

• Einladen zusätzlicher Benutzer und Benutzerverwaltung 

• Einreichung von GIR-Meldungen 

• Einreichung von GIR-Benachrichtigungen 

• Servicedesk bei Fragen oder Problemen mit der Bearbeitung von Geschäften im ePortal 

 

Die Startseite des ePortal ist per Link über die ESTV-Webseite unter www.estv.admin.ch oder direkt 

über https://eportal.admin.ch erreichbar. 

1.2 Weitere Dokumente 

Auf der Webseite der ESTV stehen folgende weitere Dokumente zur Verfügung: 

• Verordnung über die Mindestbesteuerung grosser Unternehmensgruppen (Mindestbesteue-

rungsverordnung, MindStV) 

• Technische Wegleitung 

• GloBE Information Return (Pillar Two) XML Schema  

 

  

http://www.estv.admin.ch/
https://eportal.admin.ch/
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2. Allgemeine Funktionalitäten im Bereich GIR 

2.1 Registrierung ePortal 

Um auf das GIR-Informationssystem zugreifen zu können, benötigen die Benutzer ein CH-Login oder 

ein AGOV-Login. Neue Benutzer registrieren sich direkt bei AGOV. Ein bestehender CH-Login kann 

unter https://help.eiam.admin.ch/?l=de auf AGOV übertragen werden. 

 

 

Abbildung 1 Startseite AGOV-Registrierung 

2.1.1 Anmeldung ePortal 

Melden Sie sich auf dem ePortal mit Ihrem Login an (A), wählen Sie die ESTV als Bundesamt aus (B) 

und klicken Sie auf die Kachel «ESTV Portal der Eidgenössischen Steuerverwaltung» (C). 

 

 

Abbildung 2 Startseite ePortal 

https://help.eiam.admin.ch/?l=de
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2.1.2 Auswahl Unternehmen 

Klicken Sie im Reiter «Neue Berechtigungen» auf «Berechtigung beantragen». 

 

 

Abbildung 3 Berechtigung beantragen 

Wählen Sie den gewünschten Rechtsträger aus, in dem Sie nach dem Namen oder der UID suchen (A), 

und bestätigen Sie die Sitzadresse (B). 

 

 

Abbildung 4 Auswahl Rechtsträger 

A 
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Abbildung 5 Bestätigung Sitzadresse 

2.1.3 Auswahl Services 

Wählen Sie aus den vorgeschlagenen Services «Unternehmen und Personen verwalten» sowie «GloBE 

Information Return (GIR)» aus. 

 

 

Abbildung 6 Auswahl Services 

Hinweis: Ist die Rolle «Unternehmen und Personen verwalten» ausgegraut, so steht sie dem Benutzer 

bereits zur Verfügung oder er darf sie nicht beziehen. 

  

B 
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2.1.4 Zusammenfassung der Angaben  

Überprüfen Sie Ihre Angaben, bestätigen Sie die Nutzungsbedingungen (A) und schliessen Sie die  

Registrierung ab (B). 

 

 

Abbildung 7 Abschluss Registrierung 

2.1.5 Versand Einladungscode  

Nach erfolgter Registrierung wird an den registrierten Firmensitz ein Schreiben mit einem Einladungs-

code versendet. Der Briefversand dauert ca. 1-2 Arbeitstage. 

Mit dem Einladungscode kann die für die GIR zuständige Person für den Rechtsträger autorisiert  

werden. Indem die zuständige Person im ePortal auf «Einladungscode einlösen» klickt (A) und den 

Code (B) einträgt, erhält sie die Administratorenrechte für den Rechtsträger.  

 

 

 

A 

Abbildung 8 Einlösung Einladungscode 

A 

B 
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Abbildung 9 Eintragung Einladungscode 

2.1.6 Vervollständigung Registrierung 

Die Vervollständigung der Registrierung wird auf der  

GIR-Anwendung vorgenommen: 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
Mit einem Klick auf «Informationsaustausch» können alle offenen Registrierungen angezeigt (A) und 
vervollständigt werden (B): 
 

 
Abbildung 11 Anzeige offene Registrierungen 

B 

Abbildung 10 GIR-Kachel 
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Abbildung 12 Vervollständigung Registrierung 

2.1.7 Auswahl Rolle und Geschäftsjahr 

Im folgenden Schritt muss die Rolle der ergänzungssteuerpflichtigen Geschäftseinheit (A) ausgewählt 

sowie der Beginn des Geschäftsjahrs eingetragen werden (B). Je nach Auswahl der Rolle sind weitere 

Angaben zur Konzernobergesellschaft erforderlich (Beispiel C). 
 

 

 

 

 

Abbildung 13 Auswahl Rolle und Geschäftsjahr 

 
Folgende Funktionen/Rollen für die Rechtsträger stehen zur Verfügung (vgl. Technische Wegleitung 
Ziffer 5.3.3):  

 

• Ultimate Parent Entity (UPE): in der Schweiz ansässige Konzernobergesellschaft  

• Designated Filing Entity (DFE): von der UPE benannte Einreichungseinheit mit Sitz in der Schweiz 

• Constituent Entity (CE): Konzerneinheit einer ausserhalb der Schweiz ansässigen UPE 

Die Registrierung ist nun abgeschlossen, und die registrierte ergänzungssteuerpflichtige Geschäftsein-

heit erscheint in der GIR-Anwendung der autorisierten Person (vgl. Ziffer 2.3). 

A 

B 

C 

B 
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2.2 Abmeldung einer ergänzungssteuerpflichtigen Geschäftseinheit  

Endet die Eigenschaft des Rechtsträgers als ergänzungssteuerpflichtige Geschäftseinheit, so hat sich 

dieser unaufgefordert bei der ESTV abzumelden (vgl. Art. 19 Abs. 3 MindStV). Die Abmeldung kann 

nicht über das ePortal erfolgen, sondern muss schriftlich per Brief oder E-Mail beantragt werden: 

  

Eidgenössische Steuerverwaltung 

Abteilung Informationsaustausch in Steuersachen 

Team AIA 

Eigerstrasse 65 

3003 Bern  

E-Mail: info-gir@estv.admin.ch 

 

2.3 Berechtigungen und Benutzerverwaltung 

Die Berechtigungen der für die GIR zuständigen Person werden auf der Einstiegsseite des ePortal  

unter «Meine Berechtigungen» angezeigt. 

 

 

Abbildung 14 Meine Berechtigungen 

 

Sofern die Administratorenrechte für den Konzern eingestellt sind, können unter «Benutzer verwalten» 

und «Berechtigungen verwalten» (A) die Berechtigungen bestehender Benutzer angezeigt und verwal-

tet werden (B). Zudem können neue Benutzer eingeladen werden (C).  

 

 

Abbildung 15 Benutzer- und Berechtigungsverwaltung 1 

Ein Benutzer mit der Rolle «Administrator» ist somit berechtigt, die Profile anderer Benutzer in den 

einzelnen Geschäftspartnerrollen anzupassen (A) oder Benutzer vollständig zu löschen (B). 

 

A 

B C 

mailto:info-gir@estv.admin.ch
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Abbildung 16 Benutzer- und Berechtigungsverwaltung 2 

Hinweis: Es sollte stets mindestens ein Administrator pro Rechtsträger bestehen bleiben, es sei denn, 

der Rechtsträger meldet sich als ergänzungssteuerpflichtige Geschäftseinheit für die GIR ab (vgl.  

Ziffer 2.2). 

 

Des Weiteren können Informationen zu den bereits erstellten Einladungscodes angezeigt sowie Einla-

dungscodes kopiert und neue erstellt werden. 

 

Abbildung 17 Verwaltung bestehender Einladungscodes 

  

A 

B 

A 
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Bei der Erstellung neuer Einladungscodes müssen die Benutzerprofile der neuen Benutzer pro Ge-

schäftspartnerrolle ausgewählt werden (A). Diese können entweder ebenfalls die Rolle «Administrator» 

oder die Rolle «Benutzer» erhalten. Zudem kann die Anzahl und Gültigkeit der Einladungscodes fest-

gelegt werden (B). 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Indem die neuen Benutzer die durch den Administrator erstellten Einladungscode einlösen, werden sie 

zu den autorisierten Benutzern des Rechtsträgers hinzugefügt. Zur Einlösung von Einladungscodes 

durch neue Benutzer vgl. Ziffer 2.1.5. 

2.4 GIR-Meldungsübersicht 

Die Meldungsübersicht befindet sich ebenfalls in der GIR-Anwendung. Hier können neue Meldungen 

(«Meldung» steht hier gleichbedeutend für «GIR-Meldung») eingereicht (vgl. Ziffer 3) sowie die Meta-

daten der bereits eingereichten Meldungen, wie MessageRefID, Typ der Meldung (Neu/Korrektur/ 

Storno) und Übermittlungsdatum, angezeigt werden (A). Die Meldungen können zudem nach Rechts-

träger sowie Status gefiltert werden (B). Der eigentliche Inhalt der Meldungen hingegen kann über die 

GIR-Anwendung nicht abgerufen werden.  

In der Meldungsübersicht erhalten die Benutzer ausserdem für jede eingereichte Meldung den  

Statushinweis «Akzeptiert» oder «Zurückgewiesen» (C). Falls die Meldung die Validierungsregeln nicht 

erfüllt, wird die komplette Meldung als fehlerhaft zurückgewiesen. Die Fehler sind in der Statusmeldung 

aufgelistet, welche über die drei Punkte (C) heruntergeladen werden kann. Es muss somit eine korri-

gierte XML-Datei hochgeladen werden.  

 

B 

A 

Abbildung 18 Erstellung neuer Einladungscodes 

A 
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 Abbildung 19 Funktionen Meldungsübersicht 

Sobald alle Validierungsregeln erfüllt sind und die Meldung erfolgreich hochgeladen wurde, erscheint 

der Status «Akzeptiert». 
 

3. GIR-Meldung einreichen 

3.1 Upload einer XML-Datei 

GIR-Meldungen können in der GIR-Anwendung durch Klick auf «Neue Meldung einreichen» (A) und 

Hochladen der XML-Datei (B) eingereicht werden.  

 

Abbildung 20 Upload GIR-Meldung 

Die Erstellung der GIR-Meldung im XML-Format erfolgt durch den Rechtsträger. Dabei ist zu beachten, 

dass die Datei nach den Vorgaben in Ziffern 4 und 5 der Technischen Wegleitung erstellt werden muss, 

da die komplette Meldung ansonsten als fehlerhaft zurückgewiesen wird. Vor dem Hochladen ist die 

Datei zunächst zu verschlüsseln. Die Vorgaben zur Verschlüsselung sind in Ziffer 3.4 erläutert. 

  

A 

B 

C 

A 

B 
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Nach der Einreichung der Datei wird im Normalfall die Meldung «Wir haben Ihre Meldung erhalten und 

prozessieren diese weiter» eingeblendet, welche den erfolgreichen Upload bestätigt. Nach einer  

gewissen Wartezeit bzw. mittels Betätigung des Reload-Buttons des Browsers kann in der Meldungs-

übersicht eine Statusmeldung heruntergeladen werden (vgl. Ziffer 2.4, Abb. 20). Informationen zu den 

Validierungsregeln und Fehlercodes finden Sie in der Technischen Wegleitung in Ziffer 5. 

3.2 Korrekturen 

Mittels XML-Datei-Upload können sowohl Neu- als auch Korrekturmeldungen und Stornierungen ganzer 

Meldungen übermittelt werden. Dabei ist zu beachten, dass die Datei nach den Vorgaben in Ziffer 6 der 

Technischen Wegleitung erstellt wird. Die Datensätze einer Korrekturmeldung müssen auf frühere  

Datensätze einer bestehenden Meldung verweisen (vgl. Ziffer 6.3.3 der Technischen Wegleitung). 

3.3 Testmeldungen 

Testmeldungen können vom 7. April bis 3. Juli 2026 auf der Abnahmeumgebung des ePortals an die 

ESTV übermittelt werden (https://eportal-a.admin.ch/). Weitere Testfenster werden zu gegebener Zeit 

angekündigt. 

Die Einladungscodes werden auf der Abnahmeumgebung nicht per Postversand zugestellt. Um den 

ersten Einladungscode nach der Registrierung zu erhalten, schreiben Sie deshalb bitte eine E-Mail an 

gir-test@estv.admin.ch unter Angabe der ESTV-ID (052.XXXX.XXXX) sowie des Datums und der Zeit 

der Registrierung des Rechtsträgers. 

Testmeldungen werden normal verarbeitet. Der Rechtsträger erhält auch für Testmeldungen eine Sta-

tusmeldung.  

3.4 Verschlüsselung von GIR-Meldungen 

Für die Verschlüsselung und Paketierung der XML-Datei kann der angebotene «Encryptor» (A) verwen-

det werden. Dafür sind das Zertifikat und der Encryptor, die im Zip-File enthalten sind, herunterzuladen 

(B) und im selben Ordner abzuspeichern. Das erstellte XML-File ist ebenfalls in diesen Ordner abzule-

gen (C). Mittels Doppelklick auf die .exe-Datei (D) wird ein Zip-File erstellt (E), welches nun für die 

Datenübermittlung hochgeladen werden kann. Eine entsprechende Anleitung befindet sich auch in der 

Datei «readme.txt» (F). 

mailto:gir-test@estv.admin.ch
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Abbildung 21 Verschlüsselung XML-Datei über Encryptor 

 

Abbildung 22 Anleitung Verschlüsselung XML-Datei 

Alternativ kann das verschlüsselte Paket auch selbst erstellt werden. Die Details dazu finden sich in 

der Technischen Wegleitung, Ziffer 3.3. 

 

  

A 

B 

C 

D 

E 

F 
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4. GIR-Benachrichtigung einreichen 
 

Wurde der Rechtsträger als «CE» registriert, können in der GIR-Anwendung mittels Klicks auf den ent-

sprechenden Button sogenannte GIR-Benachrichtigungen eingereicht werden (vgl. Ziffer 2.1.7). 

Nun sind das Geschäftsjahr sowie diejenige Konzerneinheit zu ergänzen, welche die GIR einreicht. 

Danach kann die GIR-Benachrichtigung bestätigt und übermittelt werden. 

 

 

Abbildung 24 Übermittlung GIR-Benachrichtigung 

5. Kontakt  
Eidgenössische Steuerverwaltung 

Abteilung Informationsaustausch in Steuersachen 

Team AIA 

Eigerstrasse 65 

3003 Bern  

Weitere Informationen erhalten Sie telefonisch unter: +41 58 466 78 76 

Abbildung 23 Einreichung GIR-Benachrichtigung 
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